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So einfach passen Sie Ihre Worddateien zur Verwendung mit SuccessControl CRM an.
Um Worddokumente automatisch mit Angaben wie beispielsweise Anschrift, Anrede, Vor- und Nachname zu füllen, bietet Ihnen SuccessControl eine Vielzahl von sogenannten Textmarken beziehungsweise Platzhaltern an. Platzhalter sind dabei einfach geschriebener Text mit einer vor- und nachgestellten Raute #.

Verwenden von Platzhaltern:
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	Schreiben Sie in Ihrer Wordvorlage einfach den gewünschten Platzhalter.

Beispiel:

Wo die komplette Adresse stehen soll, schreiben Sie #ETIKETT#.

Wo die Briefanrede stehen soll, schreiben Sie #ANREDEBR#.

Soll irgendwo im Brieftext der Vorname erscheinen, schreiben Sie an diese Textstelle einfach #Vorname#.

Kurzliste oft verwendeter Platzhalter:
 #ETIKETT#
 #Firma#
 #Vorname#
 #Nachname#
 #Strasse#
 #PLZ#
 #Ort#
 #Tagesdatum#

Die Platzhalter können im gesamten Dokumenten Text (außer den Kopf- und Fußzeilenbereichen sowie Textrahmen Elementen) verwendet werden.




Speichern Sie Ihre Wordvorlage in das Vorlagen Verzeichnis von SuccessControl ( C:\SUCCESSCONTROL\Vorlagen ), damit Sie Ihre Vorlage bequem finden und auswählen können.  Ebenfalls können Sie Ihre Vorlage auch  zum schnellen Abrufen direkt in der Anwendung (unter Setups > Anpassung Formulare > Wordvorlagen anpassen ) hinterlegen.     
Eine vollständige Liste der Textmarken (die mit einer vor- und nachgestellten Raute # auch als Platzhalter verwendet werden können) finden Sie unter folgenden Link: https://www.successcontrol.de/V5/Videos/Textmarken.pdf 

Verwenden von Textmarken:
Textmarken bieten den Vorteil, dass diese auch in den Kopf- und Fußzeilenbereichen sowie Textrahmen Elementen verwendet werden können. 
1. Öffnen Sie in Word irgendein Dokument, das Sie bisher verwendet haben.

2. Markieren Sie den kompletten Adressblock, gehen dann auf Einfügen – Textmarke und geben als Textmarke ETIKETT ein, und bestätigen mit Hinzufügen.
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An diese Stelle wird dann die komplette Anschrift der in SuccessControl gewählten Adresse eingesetzt.

3. Markieren Sie die komplette Anrede, gehen dann auf Einfügen – Textmarke und geben als Textmarke ANREDEBR ein, und bestätigen mit Hinzufügen.
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An diese Stelle wird dann die korrekte - vollständige Briefanrede der in SuccessControl gewählten Adresse eingesetzt. 

4. Markieren Sie das Datum, gehen dann auf Einfügen – Textmarke und geben als Textmarke Tagesdatum ein, und bestätigen mit Hinzufügen.
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An diese Stelle wird dann das Tagesdatum (wann der Brief in SuccessControl erstellt wurde) eingesetzt

5. Speichern Sie jetzt am besten Ihre Worddatei in das Vorlagen Verzeichnis von SuccessControl ( C:\SUCCESSCONTROL\Vorlagen ), damit Sie Ihre Vorlage bequem finden und auswählen können.  Ebenfalls können Sie Ihre Vorlage auch  zum schnellen Abrufen in der Anwendung  (Setups > Anpassung Formulare > Wordvorlagen anpassen) hinterlegen. 


P.S. SuccessControl CRM bietet Ihnen selbstverständlich noch mehr Textmarken, um auch andere Inhalte gezielt in Worddokumente und Excel-Sheets einzufügen.

Dies wären beispielsweise:

	BETREFF		fügt den Inhalt der Betreffzeile der Eingabemaske ein
	Nachricht		fügt den Inhalt des Textblocks Nachricht der Eingabemaske ein
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Eine vollständige Liste der Textmarken finden Sie unter folgenden Link: 

PDF-Datei: https://www.successcontrol.de/V5/Videos/Textmarken.pdf  

Excel-Liste: https://www.successcontrol.de/V5/Videos/Textmarken.xlsx 


image5.png
@ Dokument erstellen (Adressat kann optional tiber Paste in Dokument eingefigt werden)

5 andare Vorage von PCaden

Vorkge: Next Edit

Betreff: [informationsbroschiire

Nachricht:

[sehr geehrter Herr Schmidt,

\vielen Dank fiir Thre Anfrage bzgl. unserer Produktreihe XY.

|Als Anlage iibersenden wir Thnen unsere aktuelle Produktbroschiire und
Preisinformation.

Bitte zGgern Sie nicht uns mit Fragen direkt anzusprechen. Unser

Produktberater Herr Mustermann ist unter der Telefonnummer XXX
ljederzeit erreichbar.

Textbausteine

-





image1.png
\CED R Muster.docx - Microsoft Word

Start | Einfogen  Setenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprafen  Ansicht

Istonesanitiiiea <11
|F & U - e x, x

~Einfach zu handhaben
«Schnell einzurichten

*Teamfahig und flexibel
CRM-Software fiir Microsoft Office

SuccezzControl CRM
Stepoat GmbH

Gitsshieserstraie 30
0:55743 dar-Oberstein

Tel: +496781-9309020
Fax 01805-006534-1323
www.successcontrol de

Sizagat GmbH I Gatsstintar St 301155743 dsr-Obersein

#BETREFFE

#ANREDEBR#

Sefte Tvon 1| Worter 25 | 5 Deutsch (Deutschiand)




image2.png
Next Edit doc [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Word

=@ =

H9- -0
Start seiteniayout

Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Acrobat @
=T Elgl (PFomen- | @ Hyperink Koptzeile - [ Schnetivausteine ~ (&~ | T Formel -
() Leere seite 1 Smartart 2 Fuszeile - A woraart - & | €2 symbol-
= Tabelle | Grafik Clipart
1= seitenumbruch | 0 8 Diagramm || (23 Querverweis || [) Seitenaahl - g
seiten Tabellen Iustrationen Hypertinks | Kopt- und Fuszeile Text Symbole
C [ N XK TRE TN TART TR ANEX DR TRRS TRE R - THRF TR TR AR N &
e
Textmarkername:
NOCT 0 AG | U e 1 1 070509 s m,m ] [Fraiom ]| _
" Einladung zum Medientag in Berlin | | Sorterennach: @ Namen
o ‘Sehr geehrter Herr Willich,
B aufdesem Wege mochten wir uns
H danken, das wir anlasslich des Medient
- ‘Wi werden uns erlauben, in den nichsten Tagen mit Iimen bzw. Threm Biro Kontakt aufzunchmen,
<) um den Dialog fortzusetzen oder eventuell einen Anschlusstermin zu vereinbaren.
e Bis dahin verbleiben wir
E mit freundlichen Gruien
ete: 1von 1 S Deutsch (Deutscriond) | B3 | BE= S 5





image3.png
NCEE Next Eit doc [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word [=]a] =]
start Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Acrobat @

=T Elgl (PFomen- | @ Hyperink Koptzeile - [ Schnetivausteine ~ (&~ | T Formel -
() Leere seite B p panan 2 Fuszeile - A woraart - & | €2 symbol-
= Tabelle | Grafik Clipart
1= seitenumbruch | 0 8 Diagramm || (23 Querverweis || [) Seitenaahl - g
seiten Tabellen Iustrationen Hypertinks | Kopt- und Fuszeile Symbole
C [ N XK TRE TN TART TR ANEX DR TRRS TRE R - THRF TR TR AR N &
NEXT EDIT
Fooniedge Techndoges AG

NOCT 01 AG | U e 1 1 07059t b
N ‘Willich & Partner GmbH )
B Herm Alfred Willich
- Richard-Wagner-Str. 15
N 70184 Stuttgart
" Einladung zum Medientag in Berlin
o Sehr geehrter Herr Willich,
") auf diesem Wege mochten wir uns nochm
H danken, das wir anlasslich des Medien
B ‘Wi werden uns erlauben, in den nichsten
<) um den Dialog fortzusetzen oder eventu
e Bis dahin verbleiben wir
E mit freundlichen Gruien

ete:1von1 P18 | S Deutsch Deutschland) | 7 |





image4.png
N @9-om)- NextEditdoc [Kompstiiltatsmodus] - Microsoft Word [=le] = ]

start Setenioyout  Veweie  Sendungen  Uberprifen  Ansicht_Entwicklrtools _ Acrobat @
Deckblatt ~ = ElE P Fomen - Hyperlink Koptzeile ~ 2 schnelibausteine - [~ | TT Formel ~
() Leere seite B p panan 2 Fuszeile - A woraart - & | €2 symbol-
= Tabete | Graik Clpat
1= setenumbrucn | " i Oisorsmn | 13 Quememwers | (o) Setenzani - -
seten | Tabelien strtionen Hyperiinks | Kopf- und Fusaeie symbole
5 NS T TR TR TR TR AN R T TR TR O IR TR IR S TN &
_ NEXTEDIT
Roowlede *dhndogs A
) Gesprich be-
- Kontakt aufzunehmen,

T 0

Bl== e g






